2020届机电一体化技术专业

毕业生毕业实习指导书

一、毕业实习目的

市场经济的发展需要有更多的专业性人才，而学生的毕业（顶岗）实习可以将所学的专业课程进一步系统化，增强学生动手操作的实践技能，为学生毕业后能尽快胜任所从事的专业技术工作打下良好的基础。毕业（顶岗）实习是培养学生综合运用所学知识解决实际问题能力的重要环节，也是提前适应职业岗位群，完成基本训练，提高分析与解决实际问题能力的重要环节。其主要意义在于：

（1）较全面地了解企业的生产过程和生产技术；

（2）较深入地了解企业生产的设施、设备、工艺、产品等相关知识；

（3）较详细地了解企业的组织管理、企业文化、产品开发与市场销售等方面的知识和运作过程；

（4）理论联系实际、学以致用，即让自己的专业知识与技能有全面的提高，又能为企业生产尽自己一份力量，体现你的社会价值；

（5）积累工作经验和社会经验，提高就业竞争力。

毕业实习是学生完成三年高职学习的最后一个环节，通过实习在实践中检验学生三年大学学习的知识掌握程度，在实践中运用所学的知识去解决实际问题，缩短学校学习与实践的距离，适应毕业后的实际工作要求。根据丽水职业技术学院2017级、2018级（3+2）人才培养方案的要求，结合学院教学工作的安排，2020届学生的毕业实习安排在2020年2月9日（阴历正月十六）—5月22日（周五）进行。

二、实习安排去向、内容

学生必须在2019年2月9日前通过学校网站上的综合实训平台，上报自己的实习单位与实习岗位群。在2月4日前没有找到自己实习单位与岗位群的学生，在2月9日回校接受学校统一安排实习与集中做毕业设计。

学生可以根据自身情况选择岗位群实习。提前1-2个月就开始联系实习单位，实习前一周必须落实实习单位；实习单位既可由学生及家长自行联系落实，也可由学校帮助联系；要求选择本专业相关的企业实习；建议你带上相关专业书籍，详细了解《机电一体化技术实习手册》。

学生实习岗位群必需紧密结合自身的专业特点。脱离所学专业的实习无效。没有取得相应的特种工作许可证的同学，在实习中从事特种工种工作的毕业实习作零分处理，不得毕业！ 以下单位同学可以联系实习。

	单位名称
	县市
	招聘岗位群群

	浙江青风环境股份有限公司
	丽水
	机电产品制造、加工及设计岗位群

	浙江万控电气成套设备有限公司
	丽水
	机电产品制造、加工及设计岗位群

	浙江方正电机股份有限公司
	丽水
	机电设备的安装、调试及操作岗位群

	浙江三辰电气有限公司
	青田
	机电设备的安装、调试及操作岗位群

	迈得医疗工业设备股份有限公司
	台州
	机电设备的安装、调试及操作岗位群

	温州银河电子有限公司
	温州
	机电产品的开发、技术改造、运行维护和保养岗位群

	浙江南洋科技股份有限公司
	台州
	机电产品的开发、技术改造、运行维护和保养岗位群

	浙江中广电器股份有限公司
	水阁
	机电产品制造、加工及设计岗位群

	杰克控股集团有限公司
	临海
	机电设备的安装、调试及操作岗位群

	浙江科伦国镜药业有限公司
	龙泉
	机电产品制造、加工及设计岗位群

	浙江海德曼机床制造有限公司
	玉环
	机电产品制造、加工及设计岗位群

	温州长江汽车电子有限公司
	温州
	机电设备的安装、调试及操作岗位群

	龙泉市三田汽车空调有限公司
	龙泉
	机电设备的安装、调试及操作岗位群

	浙江松信汽车空调有限公司
	龙泉
	机电设备的安装、调试及操作岗位群


学生可以参考以下岗位群去找相关的企业与工种。

2.1机电产品制造、加工及设计岗位群

工作方向：机电一体化产品设计中技术方案的建模、平面工程图的协助设计、研发零部件图纸设计；产品外观方案的制定，价格的校核，研发零部件的检验、组装，样机调试等；协助解决工程技术问题；完成工程项目中某个子项目的机电设计；协作解决项目施工期间的设计、施工问题；学习处理设计变更相关问题；协助项目经理进行工程结算工作及资料的整理。

工作能力要求：能看懂机械图及电气图，熟练地运用计算机绘制图纸；能设计分析电气图纸；能根据产品的工艺分析理解设计任务，收集分析相关资料，绘制方案设计图；掌握一般机械零件的加工方法；能操作常见的机床设备。

建议提供CAD相关的证书。

2.2机电设备的安装、调试及操作岗位群

工作方向： 机电一体化设备的安装、机电产品调试等工作。

工作能力要求：掌握安全用电常识；能识读绘制电气接线图、机电产品安装图；能正确使用各种电工工具；正确使用和选择电机，了解电机工作原理；掌握常用低压电器的分类、工作原理和使用方法；掌握常用电子元件的基础知识，并能进行选用；能根据机电产品的功能，编写程序进行调试；掌握机电产品安装与调试的工艺及流程；能依照图纸或相关技术文件的要求，独立或是协同完成机电产品的安装和维修任务。

建议提供维修电工资格等级证书，电工上岗证书。

2.3机电产品的开发、技术改造、运行维护和保养岗位群

工作方向： 常见机床设备的维护与保养，自动化生产线的维护与保养等。

工作能力要求：熟悉机械设备状态监测与故障诊断的技术与方法，能正确使用典型的监测与诊断仪器，初步具备实施设备状态监测与故障诊断的能力；熟悉设备大修过程与典型设备的修理要点；初步掌握数控机床的操作和维护。了解测试技术的原理及在工业现场的应用；掌握机械设备维修技术的基本理论和基础知识；熟悉机械零件各种修复技术，具有分析、选择和应用机械零件修复技术的能力；掌握液压设备维修技术的基本理论和基础知识；熟悉液压设备状态监测与故障诊断的技术与方法，能正确使用典型的监测与诊断仪器，具备实施液压设备状态监测与故障诊断的能力；具备液压设备的维护能力，掌握常见液压设备故障的诊断及处理方法，具备一定的分析及解决液压设备故障的能力；掌握电气设备维护能力和维修技术的基本理论和基础知识；能在师傅指导下，对自动化生产设备进行维护与保养等。

建议提维修电工、电工上岗证书。

2.4其他相关岗位群：如机电产品检验检测与销售服务岗位

工作方向：主要是对相关机电产品进行检验检测，制定检测报告；熟悉机械电气设备合格检验的技术与方法，能正确使用典型的仪器仪表，具备实施检测能力。

对市场进行调研与分析，跟进客户，比较行情。执行总经理下达的销售任务，制定降低库存方案、制定机电产品销售方案、撰写机电产品使用说明书等。

2.5毕业设计

根据校内指导老师的要求，在2019年12月30日之前确定毕业设计题目，也可以结合实习岗位群，从以下角度选题完成。
1．选择一些采用一些新工艺、新方法的课题。
2．结合工程实例，通过方案对比确定了合理的设计方案，介绍各个设计工序流程，提出了设计过程中应注意的问题。
3．针对当前机电产品的特点，研究机电新产品的应用和养护方法。
4．结合工程实例，详细介绍施工工艺，并将工程中的重点、难点做总结。
5．从现场问题形成的原因入手，经判断分析后提出有效的解决途径。
6．实践的收获、对某一个专题的认识、对这个专题的经验总结及发现存在的问题等，对某些机电设备的特点或不足有哪些想法，然后自己分析和提出解决方法等。
7．从产品设计的角度，详尽的阐述相关理论、相关技术、质量的要点，并对现阶段设计中存在的问题提出意见。
8．保证工程质量、安全生产、文明施工及降低工程成本的措施研究。
2.6毕业设计参考课题

1.设计类

（1）机电方向：
XXXX自动化生产线的设计
基于S7-200PLC的切纸机系统设计
（2）电控类强电方向
XXXX机床的PLC改造

基于PLC XX控制系统的设计
（3）机械设计制造类
XXXX型机床减速箱锥齿轮轴的加工工艺
LIYI3闭门器壳体的设计及制造
（4）电控弱电方向
基于C51单片机温控风扇的设计
基于XX单片机机械手的设计
2.维护保养类

XXXX自动化设备的维护与保养

XXXX机床的维护与保养

3.三维建模与运动仿真类

XXXXX 多工位流水线的建模

XXXXX加工制造设备的建模与运动仿真

三、实习指导老师

毕业（顶岗）实习指导教师的主要工作如下：

（1）根据学生需要帮助联系安排学生毕业实践单位。

（2）实践动员、安全教育及实践任务交底。

（3）认真填写综合实训平台各项目，并指导督促学生填写综合实训平台各项目。

（4）在综合实训平台上及时与校外指导老师及学生交流。

（5）在综合实训平台上按时批复学生的实习周汇报。

（6）结合学生实习具体情况，因地制宜，运用各种手段指导学生实习。

（7）检查及辅导学生的毕业论文任务书及毕业论文（设计）。

四、实习要求

在实习单位实际岗位群上开展实习；要求与实习单位的员工一起工作，遵守实习单位的工作纪律，与实习单位的员工同工作同要求；但在实习工作中要遵守国家法律、法规的要求，对于没有特种工作许可证的同学不得从事特种工种实习工作。实习生需要明确自己的实际工作条件与工作能力，在工作中十分注意维护自己的法律地位不得从事非法工作。例如没有取得电焊、气焊、电工操作、锅炉操作等上岗证的同学千万不得从事相应的电焊、气焊、电工操作等特种工作以免出现工伤事故。

4.1毕业（顶岗）实习学生须知

（一）实习纪律

（1）学生进入单位（工地）实习后，登录丽水职业技术学院综合实训平台（http://zhsx.lszjy.com/Login.asp），填写相关信息，并及时填写综合实训平台各项目。

（2）学生实践原则上要求选择到机电业企业（机电产品设计与制造加工岗位群、机电一体化设备与系统安装调试岗位群、制造设备运行维护和保养岗位群、机电产品检验检测与销售服务岗位群）进行实践，如有特殊情况需到非以上单位实践的学生必须在实践之前向分院提出书面申请报告，由实践领导小组组长批准。凡未经批准而到非机电专业企业实践者，将取消其毕业实践答辩资格，毕业实践成绩记不及格。
（3）未能自行联系到实习单位的学生，如果需要实践指导老师联系实践单位，必须服从安排，否则将取消其毕业实习答辩资格，毕业实践成绩记不及格。

（4）学生实践期间，未经单位领导同意不得随意离开现场，无特殊情况不准请假。特殊原因需请假者，一天以内，由实习单位审批；一天以上者，由实习单位批准后并报专业实践领导小组备案。凡有两次及以上被实践领导小组或实践指导教师发现无故未在单位实习者，毕业（项岗）实习成绩以不及格论处。

（5）实践期间表现不好，实践单位反映较差，有损学校公共形象者，毕业（顶岗）实践成绩以不及格论处。

（6）学生实践结束，在提交毕业（顶岗）实践资料中不全或不符合要求者，毕业（顶岗）实践成绩以不及格论处。

（7）未经分院实践领导小组同意，擅自未参加实践动员大会和实践指导教师交流会者，毕业（顶岗）实践成绩以不及格论处。

（8）实践结束后，学生必须按规定时间参加由分院统一组织的毕业（顶岗）实习论文答辩，凡未按规定时间参加毕业（顶岗）实习论文答辩者，毕业（顶岗）实习成绩以不及格论处。

（9）学生在实践期间应服从实习单位的统一指挥，服从工作分配，自觉遵守单位各项规章制度，未经实习单位同意不得随意离开现场，不旷工。

（10）学生实践期间，注意安全，要认真学习安全规程，遵守安全生产纪律及安全生产操作规程；要遵守交通规则，注意交通安全，遵守公共道德，维护学校的公共形象。

（11）学生实践期间，注意文明礼貌，加强学习，虚心向单位领导、师傅、同事请教，同事间做到互相帮助。克服怕脏怕累怕苦思想，发扬勤学实干的精神，自觉参加公益劳动与集体活动。

（12）注意安全，要认真学习安全规程，遵守施工现场安全生产的六大纪律、十项安全措施及安全生产操作规程。

（13）遵守交通规则，注意交通安全，遵守公共道德，维护学校的公共形象。

4.2毕业（顶岗）实习学生安全操作规程

从事相关岗位群，要遵循相关工种的操作规程，不尽事项，请参考企业相关规定。

1.制造装配岗位群安全操作规程

（1）遵守电工作业一般规定。电器、工具必须经常检查，保持清洁，干燥和绝缘良好；

（2）电烙铁必须放在烙铁架上，使用时必须检查其外壳是否漏电，使用完毕立即断电。禁止将电烙铁放在桌上和易燃物品附近。使用手电钻应遵守电动工具安全操作规程；

（3）使用台钻时，必须遵守台钻安全操作规程；

（4）使用台钳时，虎钳在桌子上必须装置牢固，工件必须卡紧，虎口使用行程不得超过其最大行程的2／3；

（5）变压器装配时，不准斜插铁心。平整铁心时严禁用铁锤敲打；

（6）配线时必须选用合适的剥线钳口，不得损伤线芯。电线长度需适当，不准有中间接头；

（7）电器组件进行耐压试验时，无关人员要远离高压区。试验区必须放置遮栏并挂警示牌和设人监护；

（8）工作场地应通风良好；

（9）工作完毕应将设备，用电工具的电源切断。

2.电工安全操作规程

（1）电气操作人员应思想集中，电器线路在未经测电笔确定无电前，应一律视为“有电”，不可用手触摸，不可绝对相信绝缘体，应认为有电操作；

（2）工作前应详细检查自己所用工具是否安全可靠，穿戴好必须的防护用品，以防工作时发生意外；

（3）维修线路要采取必要的措施，在开关手把上或线路上悬挂“有人工作、禁止合闸”的警告牌，防止他人中途送电；

（4）使用测电笔时要注意测试电压范围，禁止超出范围使用，电工人员一般使用的电笔，只许在五百伏以下电压使用；

（5）工作中所有拆除的电线要处理好，带电线头包好，以防发生触电；

（6）所用导线及保险丝，其容量大小必须合乎规定标准，选择开关时必须大于所控制设备的总容量；

（7）工作完毕后，必须拆除临时地线，并检查是否有工具等物漏忘电杆上；

（8）检查完工后，送电前必须认真检查，看是否合乎要求并和有关人员联系好，方能送电；

（9）发生火警时，应立即切断电源，用四氯化碳粉质灭火器或黄砂扑救，严禁用水扑救；

（10）工作结束后，必须全部工作人员撤离工作地段，拆除警告牌，所有材料、工具、仪表等随之撤离，原有防护装置随时安装好；

（11）操作地段清理后，操作人员要亲自检查，如要送电试验一定要和有关人员联系好，以免发生意外。

4.3实践学生周汇报制度

毕业（顶岗）实践期间，学生必须将每周的实践情况向实践指导教师汇报。

实践同学必须将每周的汇报填入学院综合实训管理平台，每周的周汇报截止时间为每个星期的星期日，第二周由指导教师批改回复。没有在规定的截止时间内发送周汇报，指导教师即认为该学生没有该周的汇报。

周汇报数量未达到80%者，毕业实践成绩记不及格。

4.4实践考察主要内容

实践考察内容应包括：单位资质、诚信状况、管理水平、实习岗位群性质和内容、工作时间、工作环境、生活环境以及健康保障、安全防护等方面；
4.5实践前准备

学校应与实习单位、学生三方应签订实习协议，实习协议应包括但不限于以下内容：（1）各方基本信息；（2）实习的时间、地点、内容、要求与条件保障；（3）实习期间的食宿和休假安排；（4）实习期间劳动保护和劳动安全、卫生、职业病危害防护条件；（5）责任保险与伤亡事故处理办法，对不属于保险赔付范围或者超出保险赔付额度部分的约定责任；（6）实习考核方式；（7）违约责任；（8）其他事项。

学生必须签订实习协议，才能参加顶岗实习。
五、毕业实习时间安排

2020年2月9日（阴历正月十六）—5月22日（周五）进行。共分两个阶段：

5.1第一阶段

2019年12月1日—5月22日，本阶段学生企业开展毕业实习工作，同时兼找工作为自己毕业就业找到合适岗位群。

1．2019年12月30日之前，确定毕业论文选题，完成任务书

2．学生必须在2020年2月9日之前到实习单位报到，开展实习工作；

3．2020年5月上旬写出毕业论文初稿，并交指导师修改；

4．2020年5月底完成毕业论文写作，提出论文答辩申请；

5.3第二阶段

2020年5月23日至2020年6月6日，

1．2020年5月23日-5月24日补考学生回校参加补考（毕业前两学期未及格学生）；

2．2020年5月25日（周一）实习学生返校；
3．2020年5月26日—6月3日为毕业实习论文答辩、成果交流及毕业鉴定时间；

4．2020年6月4日毕业生离校工作。

所有学生回校，参加毕业设计、毕业实习论文答辩、成果交流及毕业鉴定。
六、毕业实习指导形式、联络方式

各位指导老师必需通过综合实训管理平台对学生进行指导，另外还可以通过面授指导、网络通信、电话电传、电子邮件等方式指导学生，并将指导过程登记在实训管理平台中。学生在毕业实习期间，也要通过综合实训平台主动与指导老师联系。学生与自己的指导老师之间的联系每周不少于一次，每次必须有记录为凭证。

七、毕业论文答辩、成果交流程序（形式）

2020年5月25日学生全部必须回校参加毕业设计答辩。对于毕业设计没有能够及时完成的同学或完成不好的同学，可以提前一、二周回校完善毕业设计。

八、毕业实习成绩评定方法及上缴材料清单

1.上缴实习材料清单（上交实习平台周记）
（1）实习计划；

(2）实习周记（上交实习平台）；

（3）实习检查记录（实习平台与都是交流记录）；

（4）实习总结。

2.上缴毕业设计材料清单
（1）学生实习考核结果：毕业实习鉴定表（必须由实习单位盖章）
（2）毕业设计（设计文档、维修实习报告、设计说明书、微视频等）

（3）设计制作的作品（可交仿真作品）

（4）毕业设计项目相关图纸、工艺卡片、原程序等资料

（5）毕业设计答辩记录表

（6）毕业设计答辩成绩表

（7）三方顶岗实习协议（协议签订盖章完成后，及时快递给班主任）
3.成绩评定办法

学生完成实习回校后上交全部材料由指导老师审阅检查后评定；材料不齐全者不得参加毕业答辩不评定成绩。评定成绩综合考评实习日记、实习单位评语后给出成绩。毕业答辩成绩由答辩委员会综全答辩情况给出毕业设计总成绩，优秀的毕业设计必须有实物演示或仿真演示。

机电一体化技术教研组

2019年11月21日

	


附表1  2020届机电一体化技术专业毕业设计指导老师基本情况

	序号 
	姓  名 
	所属学科 
	联系电话
	短号
	主要任教课程 

	1 
	李三波
	电子自动化
	13625883108
	583108
	电子技术、楼宇自动化

	2
	卢菊洪 
	机电一体化 
	13957088147 
	588147 
	电气测量、电工电子技术、电气控制与PLC 

	3 
	王科
	机电一体化
	15805880965 
	650965 
	机电一体化技术与系统、电气控制与PLC、电力电子

	4 
	叶宏伟 
	机械工程 
	13357080456 
	
	工程制图、三维CAD、机械设计基础 

	5 
	李军庆 
	机械自动化 
	15925729585 
	577266 
	液压与气压传动、机电产品维修 

	6
	赵洪 
	机电工程 
	13625883175 
	583175 
	微电机制造工艺、电机原理、电气控制 

	7 
	潘芳伟 
	机电一体化 
	13735904896 
	653896 
	电气控制与PLC技术、电工电子技术 

	8 
	徐爱亲 
	机电一体化 
	15257804043 
	654043 
	单片机应用技术、机电一体化技术 

	9
	陈浩
	电子电气
	15268761992
	681992
	机器人与机械手、电工电子技术基础

	10 
	吴新友
	电子电气
	15168038055 
	688055 
	电气控制实训、单片机实训

	11
	周国良
	电子电气
	15157806610
	546610
	自动化技术


