丽水职业技术学院

政采云电子卖场采购管理暂行办法
第一章  总则

第一条  为规范学校电子卖场采购行为，提高采购工作效率，充分利用新型政府采购模式，根据《浙江省政府采购电子卖场采购管理暂行办法》（浙财采监〔2017〕29号）、《浙江省2019年度政府集中采购目录及标准》（浙财采监〔2018〕17号）、《丽水职业技术学院采购管理办法》等文件精神和上级有关要求，结合学校采购工作实际，特制定本办法。

第二条  凡使用纳入学校预算管理的资金并通过“浙江省政府采购云平台”（以下简称政采云平台，网址：https://www.zcygov.cn）实施网上超市、网上服务市场、行业馆、主题馆、在线询价、反向竞价等电子卖场采购的活动，均适用本办法。

第三条  采购预算金额在公开招标数额标准之下的货物和服务类项目，除通过采用法定采购方式以及电子卖场无法采购的项目外，均实行电子卖场采购。

第四条  电子卖场采购活动遵循公开透明、公平公正、诚实信用和高效简便的原则。

第五条  信息与设备管理处负责做好用户账号、操作权限的配置维护工作，合理确定电子卖场采购方式，并负责电子卖场采购活动的业务指导和部分采购项目的实施。

第二章  采购实施部门及采购规则

第六条  信息与设备管理处负责实施的电子卖场采购项目：

（一）纳入政府集中采购目录的项目。

（二）未纳入政府集中采购目录且采购预算金额在5万元及以上的货物和服务类项目。

第七条  各二级学院、部门负责实施的电子卖场采购项目：

未纳入政府集中采购目录且采购预算金额在5万元以下的货物和服务类项目。

第八条  采购预算金额在15万元及以上的货物类或服务类项目，原则上应通过政采云平台进行竞价采购。反向竞价和在线询价原则上应以最低报价供应商为成交供应商。申请采购部门应强化规范采购、廉洁采购的意识，不得有意拆分以规避竞价采购。

采购预算金额在15万元以下2万元及以上的货物类或服务类项目，原则上应进行比价采购，申请采购部门应填写《丽水职业技术学院电子卖场采购比价记录表》。如遇不宜进行比价采购的，信息与设备管理处可视情处理。

第九条  网上超市商品价格为采购最高限价，采购人可通过协商议价方式降低采购成本。相同商品在其他市场价格更低的，可从其他市场采购，但需提供截图等相关佐证材料，并须事先办理审批手续。

第十条  使用横向、纵向科研经费外的其他经费采购仪器设备，指定单一品牌且仪器设备单价达到10万元的，须经归口管理部门批准。

第十一条  电子卖场采购失败的，信息与设备管理处应重新确定采购方式。通过反向竞价系统和在线询价系统采购失败且采购预算金额在分散采购限额以下的，可转网上超市采购。

第三章  合同签订、验收与资金支付

第十二条  电子卖场采购程序启动后，采购实施部门应根据政采云平台操作流程及时做好各个环节的确认工作。

第十三条  使用部门和归口管理部门应及时组织做好供应商履约情况的验收工作。

第十四条  采购项目审批表、采购验收单、合同、发票、固定资产验收单或低值耐用品验收单等应作为电子卖场采购资金支付的依据。实施比价采购的，电子卖场采购比价记录表等材料也须一并作为资金支付依据。

第四章  采购工作纪律与监督

第十五条  全校开展电子卖场采购活动，应严格遵守采购相关规定和工作纪律，廉洁自律，确保采购过程和结果公正、公平、公开、透明。对违反采购工作纪律的行为和相关人员，学校将依法依规作出相应处理。

第十六条  电子卖场采购活动应自觉接受上级采购监管部门、学校管理和监督部门等监督。

第五章  附则

第十七条  未尽事宜按上级部门电子卖场采购管理规定执行。上级部门政策如有调整的，按上级部门最新出台的政策为准。

第十八条  本办法自2020年5月1日起施行，由学校信息与设备管理处负责解释。

附件
丽水职业技术学院电子卖场采购比价记录表
	序号
	项目
名称
	规格参数及要求（可另行附表）
	预算
金额
（元）
	比价方式
	供应商名称及报价（单位：元）

	
	
	
	
	
	××××
（供应商1）
	××××
（供应商2）
	××××
（供应商3）

	
	
	
	
	线上查找□
线下询价□

________□
	
	
	


（需同时附最低报价供应商的相关截图）
项目经办人（签字）：
部门公章
    年   月   日
备注：经办人可根据项目实际情况，在保留基本要素的基础上就本表自行进行调整或扩展。
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