丽水职业技术学院公共选修课管理办法（试行）
全院公共选修课是面向全院学生开设的以人文素质与科学素质教育为核心的通识教育课程。通过开设公共选修课，可进一步优化课程体系，促进文理渗透，拓宽学生的知识面，完善学生的智能结构，提高学生的文化素质，增强学生的社会适应能力，是素质教育的重要组成部分。为了规范和加强公共选修课的管理，全面提高教学质量，特制定本办法。
一、公共选修课的设置及开课条件
1．公共选修课开设必须有利于学生了解人类文明中最基本的知识和方法，掌握认识和改造世界的各种思路和方法；有利于促进不同学科的交叉渗透，提高大学生的人文素质、科学素质和创新能力；有利于启迪思路，培养学生的思辨力；有利于引导学生了解学科新成果、新趋势、新信息。公共选修课包括如下类别：
(1)人文社科类：涵盖语言、文学、哲学、历史学、新闻传播、法学、政治学、社会学、心理学、教育学、军事等学科类别；
(2)经济管理类：涵盖经济学、工商管理、旅游管理等学科类别；

(3)自然科学类：涵盖数学、物理学、化学、生物学等学科类别；

(4)工学技术类：涵盖机械、电子信息、化工、材料、环境工程、建筑及土木等学科类别；

(5）体育艺术类：涵盖体育、美术、音乐及艺术欣赏类学科类别。

2．公共选修课的教学内容应贯彻“少而精”原则，重在启发思想、传授方法和知识要点，培养学生发现问题、分析问题和解决问题的能力。每门公共选修课一般为20学时，计1.5学分。
3．各专业的专业课中无前续课程要求、适宜于其他专业修读的课程，可提供给外专业学生作为公共选修课。
4．公共选修课应适应以教室为教学场所、以教师讲授（指导）为主的教学方式。以机房、琴房、实训室为教学场所的课程一般不予开设。以观看视频为主的娱乐性课程原则上不予开设。
5．开课教师应具有讲师以上职称，特殊情况可适当放宽。
    二、公共选修课的申报
1．各分院要充分挖掘潜力，调动教师的积极性，积极组织高水平的教师开设全院性公共选修课，要特别重视具有地方特色的、反映区域经济环境、民情风俗、历史渊源全院公共选修课的开设。每位具有副教授及以上专业技术职务的教师，平均每2学期需承担1门公共选修课的授课任务。具有讲师专业技术职务的教师平均每3学期需承担1门公共选修课的授课任务。各分院每学期至少申报15门公共选修课程。

2．各分院在申报公共选修课时，要按照公共选修课的设置原则，充分考虑课程的教学条件和课程的适应性，统筹安排教师的教学任务，并按要求填写《丽水职业技术学院公共选修课申报表》，由分院汇总后报送教务处。首次开设的课程及教学内容较上学期有较大变动的课程必须提交该课程的教学大纲供教务处审查，合格者方能列入公选目录。
3．申报开设公选课的教师，如果开设课程属于新开课，需由开课教师所在分院组织试讲评分，并将评分结果报教务处，教务处根据试讲评分结果和申报材料审批开课权限。
4．公共选修课每学期申报一次，上学期已开设并受学生欢迎的课程可重复申报。

三、公共选修课的选课
1．教务处根据教学计划中公共选修课开设专业及开设门数，统计全院下学期选课总人数，将符合开课条件的课程录入教学管理系统的选课模块，设定课程名称、课程性质、任课教师、上课时间、上课地点、可选对象、禁选对象、限选人数，并做好相关选课参数设定。
2．学生按照教务处的通知，在规定的时间段内进入教学管理系统进行网上选课。

3．学生全院公选课一般从进校后第二学期开始，学生不得选修本专业教学计划中所列课程或相近内容的课程。
4．初选结束后，学生选课人数少于20人的课程一般不安排开课，选修该课程的学生应重新选课。

5．受各门课程接纳人数的限制，学生应在选课完毕后在规定的时间内通过网络查询自己的选课结果。漏选或者被系统自动淘汰的学生应参照相关选课统计数据补选课程，补选课程的相关要求、规定参见当时教务处相应通知。
四、公共选修课的教学管理
1．公共选修课的教学任务由教务处下达。教师接到公共选修课教学任务后，应在下学期开学前2周将编写完成的十次公共选修课讲义电子稿交教务处，由教务处根据选课学生人数印刷自编教材。
2．公共选修课的任课教师应与课表安排的保持一致，未经教务处批准，一般不允许中途更换教师。公共选修课开出后，不得任意调、停课。
3．任课教师应严格执行《丽水职业技术学院教师工作规范》，认真组织好课堂管理、作业批改、课程考核等工作。
4．公共选修课任课教师具体负责对本班教学的管理，每次上课按公共选修课点名册点名，缺课1/3视为学生自动放弃该门课的选修，教师按“不及格”计学生的成绩。

5．公共选修课纳入教师课堂教学质量测评之中。对测评分数排在后10%的课程，下一学期不再开设。
五、公共选修课的成绩考核
1．公共选修课属非核心课，其考核方式由任课教师根据课程要求可采用多种灵活方式考核，成绩记载可采取五级分制（优秀、良好、中等、及格、不及格）。
2．学生修完选读课程并通过考试成绩合格者，可以取得相应学分。但未办理选课手续自行修读者不能获得该课程学分。所选课程考核不合格或没有按照要求上课不能取得成绩的一律不补考，不计学分，可以重修或另选其他课程。
3．学生应珍惜教育资源，认真学习，对未办理退选手续而不参加考核者，成绩以零分记。
4．公共选修课考试结束后，任课教师应在教务处规定的时间内完成成绩登记上报工作。分院教学办公室应适时掌握本院学生的选课情况，对公共选修课的学分不符合毕业要求的学生应及时提醒，以免学生不能正常毕业。
本办法由教务处负责解释。

                     教务处
                 二〇一二年十一月
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注：课程类型分人文社科、自然科学、经济管理、工学技术、体育艺术五类，新开课程的课程代码由教务处审核后统一配置。
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